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1. Zweck und Zielgruppe

Der vorliegende Leitfaden beschreibt die Benutzerschritte fir die Dokumentationsprozesse an
NAPKON Studienzentren zur Abarbeitung einer Aufforderung zur Probenherausgabe fir
Nutzungsprojekte. Die flr diesen Prozess beim Bioprobenkern gemeldeten Mitarbeiter:innen an den
jeweiligen NAPKON Studienzentren werden vom Bioprobenkern per Aufgabe in CentraXX zu einer
Probenherausgabe aufgefordert. Uber das Vorliegen einer Aufgabe werden die zur Probenherausgabe
autorisierten Mitarbeiter:innen per E-Mail hingewiesen.

2. Vorbedingungen

Beachtung der aktuellen Version des Leitfadens ,Auslagerung und Versand von Bioproben” inklusive
der Versand-SOP: NAPKON-SOP-08 (falls ein Versand zum Antragstellenden erfolgt)

3. Ablauf der Dokumentation

3.1: Aufforderung zur Probenherausgabe 6ffnen

Schritt 1: Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten im CentraXX-System (_https://num-lims.med.uni-
greifswald.de/centraxx/) an.

Schritt 2: Wa3hlen Sie Gber das Menu ,CentraXX“ - , Aufgaben” aus.

» Cenirarxs « testmilakiel

Aufgaben
MNachrichten

Hilfe Initiator

Uber CentraXX

Sie gelangen zur folgenden Ansicht, die alle lhnen zugeordneten Aufgaben inklusive Angabe der
Prioritat enthalt:

(At = P e A R —
i 5 Priortat atus - Famgam o Enegtam 5 Erstemt von
- [a <) e - -

Prabenherausgabe 2021000

(7]

Schritt 3: Markieren Sie die entsprechende Aufgabe und wéahlen ,,Bearbeiten” =, um die Aufgabe zu
offnen.

3.2: Erstellen einer Liste zur Probenauslagerung

Schritt 1: Klicken Sie auf den Reiter ,,Anhdnge”. Dort sind alle Proben IDs gelistet, die fiir die
Probenherausgabe vom Bioprobenkern vorgesehen sind.
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bV LEO O G Kommentare

Anhangsart:  Frobe

az| CentraXX Proben ID Proben ID Externe Proben ID 4z Lagerort

OUU O

NUM = UKSH Kiel = ZWLB2 = Fach C (2)
(X:11Y:3) = 3000212231 (D8)
NUM = UKSH Kiel = ZWLB2 = Fach C (2)
(X:11Y:3) = 3000212231 (E8)
NUM = UKSH Kiel = ZWLB2 = Fach C (2)
(X:11Y:3) = 3000212231 (F8)

4030036547

4030036500

4030036498

4

Schritt 2: Markieren Sie alle dort gelisteten Proben, in dem Sie den obersten Eintrag mit einem Klick
markieren und bei gedriickter Shift-Taste den letzten Eintrag wahlen. Alle Eintrage der sind nun blau

markiert. Fligen Sie diese per Klick auf den [i]—Button zur Merkliste hinzu. Stellen Sie sicher, dass die
Zahl der Anhange (oben links) mit der Anzahl der Proben auf der Merkliste (ibereinstimmt.

Schritt 3: Es erscheint am oberen rechten Bildschirmrand die Merkliste. Lassen Sie sich die Merkliste
»Anzeigen”.

Merkliste Proben x

|; 21 Proben vorgemerkt |

Anzeigen

Minimieren
Alle enffernen

Schritt 4: Markieren Sie alle dort gelisteten Proben und erstellen Sie (iber einen CSV-Export (Klick auf
CSV-Symbol) eine  Probenliste mit den  Lagerorten/-positionen  zur  Auslagerung.
Die Merkliste kann minimiert bzw. geschlossen werden. Solange Sie im NUM-LIMS angemeldet sind,
konnen jederzeit wieder auf die Merkliste zugreifen, in dem Sie am unteren linken Rand des Fensters

auf das Merklisten-Symbol [:] klicken.
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Merkliste Proben X

(; 21 Proben vorgemerkt ‘

Ausblenden
Minimieren
Alle enffernen

CentraXX Proben ID Probenart Restmenge Probenbehalter v
465304 300,00 pi | NUM CryoAliquot500
465305 300,00 pl | NUM CryoAliquot500
465306 300,00 pl | NUM CryoAliquot500
465307 300,00 pl | NUM CryoAliquot500
465462 300,00 pl | NUM CryoAliquot500
465463 300,00 pl | NUM CryoAliquot500
465464 300,00 pl | NUM CryoAliquot500
465465 300,00 pi | NUM CryoAliquot500
465466 300,00 pi | NUM CryoAliquot500
465467 300,00 pl | NUM CryoAliquot500
465468 300,00 pi | NUM CryoAliquot500
465469 300,00 pi | NUM CryoAliquot500
465266 300,00 pl | NUM CryoAliquot500
465267 300,00 pi | NUM CryoAliquot500
465268 300,00 pi | NUM CryoAliquot500
465269 300,00 pi | NUM CryoAliquot500
465270 300,00 pl | NUM CryoAliquot500
465300 300,00 pl | NUM CryoAliquot500
465301 300,00 pi | NUM CryoAliquot500
465302 300,00 pi | NUM CryoAliquot500

Alle auswahlen

Schritt 5: Suchen Sie alle angeforderten Proben aus Ihren Lagergeradten heraus und platzieren Sie diese
auf ein neues Rack (Versandrack). Scannen Sie anschlieRend das Rack mit lhrem lokalen Rackscanner
um eine CSV-Datei zu generieren.

Hinweis: Fiir die Auslagerung von Primdrproben (PAXgene und Speichel) entféillt der Schritt eine CSV-
Datei zu generieren. Folgen Sie den Anweisungen unter 3.4

3.3: Anlegen des Versandracks in CentraXX (nur fiir Aliquote)

Schritt 1: Navigieren Sie zur Lagerverwaltung unter ,,Administration” = ,Lagerverwaltung

« Administration

Lagerverwaltung

Stammdaten

Schritt 2: Navigieren Sie zu dem Lagerort, an dem Sie das Versandrack lagern und klicken Sie auf den

o
.~ .-Button.

Sie gelangen in folgende Ansicht:
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Lagerort hinzufiigen
LG BN BN Enthaltene Lagerorte | Enthaltene Proben | Berechtigungen | Messbefunde

Ubergeordneter Lagerort: Fach B

&

EL S [Universalbox (NUM_UNIVERSALBOX =

Name /1D-| Rack FluidX 8x12 0,7 ml (RF960T)

Rack LVL 8*12 0,7ml (RL9G0T)

,Jerﬂ‘ﬁeralw Rack FluidX 6x8 2,0 ml (RF4820) fte Gbernehmen
Universalbox (NUM_UNIVERSALBOX) I
Beschreibung

MUM 48er Rack (NUM_RACK48)

MUM 100er Box (NUM_BOX100)

—
Kontaki | Bitte wahlen Sie -
I:lhleuJr / S
- o L~ ) o~

Schritt 3: Wahlen Sie das passende Lagerelement (NUM 96er Rack oder NUM 48er Rack) im Dropdown-
Menil aus und geben Sie den Namen des Racks ein. Dazu scannen Sie den herstellerseitig
aufgedruckten Rack Barcode per Handscanner.

Schritt 4: Klicken Sie auf den Reiter ,,Berechtigungen”. Sie gelangen in folgende Ansicht:

Berechtigte Organisationseinheiten

Verfugbare Organisationseinheiten " Zugeordnete Organisationseinheity

Name Name

NUM_UKSH_Kiel

Z_NetzwerkUniversitaetsMedizin

(» ]

5\, A\

[ | Alle auswahlen [_] Alle auswahlen

Schritt 5: Wahlen Sie lhr Studienzentrum aus, sodass dieses Blau unterlegt ist und klicken Sie auf den

| B . .. . . . . “ -
~—-Button. Der Eintrag wird in das rechte Feld ,,Zugeordnete Organisationseinheiten” ibertragen.

Schritt 6: Speichern Sie Ihre Eingaben, indem Sie auf den | & Seeiche™ g tton klicken.

Hinweis: Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 6 aus Kapitel 3.3, falls Sie mehr als ein Rack zum Versand
vorbereiten.
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3.3.1: Dokumentation der Umlagerung der gepickten Proben auf das Versandrack
Sobald Sie alle zur Herausgabe vorgesehenen Proben auf das Versandrack gesteckt haben, missen die
Proben auf das neue Versandrack umgelagert werden.

Schritt 1: Rufen Sie die ,,Probenverwaltung” unter dem Menipunkt ,,Probe” auf.
» Patient | = BErabhe |« Workflow -« Administration - Cen

OBl Frobensuche

Bemutzer Irl | ErakER:

Probenbearbeitung EIZGIISTHIELERIBNE L Pipettier-Vorbereitung

Verfiigbare Scanner

li2) Hersteller (a2 Modell |22 Beschreibung / Standort
Kairos CSVSCANNER NUM CSV-Scanner (Ziath)
Kairos CSVSCANNER NUM CSV-Scanner (Micronic mit Rackbarcode-Reader)

= Scannen

Schritt 2: Klicken Sie auf den Reiter Probeneinlagerung und laden Sie die CSV-Datei (siehe Kap. 3.2
Schritt 5) mit den Proben, die zur Herausgabe vorgesehen sind hoch. Dazu klicken Sie auf den

= Scannen .
— ‘-Button und wéahlen Ihren Scanner aus.

Hinweis: Wiederholen Sie die Schritte 1und 2, sofern Sie mehrere Racks versenden.

Fehlermeldung: Wurden die Proben auf ein Rack umgelagert, dass dem System unbekannt ist (siehe
Fehlermeldung unten), muss das Rack im System angelegt werden. Folgen Sie dazu den Schritten 1
bis 6 aus Kapitel 3.3.

Der Lagerort (SA00540355) ist unbekannt.
Bitte erstellen Sie den Lagerort manuell.

Lo

3.3.2: Umlagerung erfolgreich
Sofern in CentraXX alle Proben IDs bekannt sind, werden alle Proben orange unterlegt und Sie erhalten
folgende Ansicht:
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Einzulagernde Proben (CA)
Suche nach Proben ID'
A ° Y
Proben ID Probenart Restmenge Probenbehalter Lo~ =
B8 ° ° ° ° o o ° o ° ° o °
c o o
o ° ° ° ° o o o o o o o °
E ° ° o o o o o o o o o °
F ° ° o ° ° o o o e ° ° °
G L o L °
H ° ° ° ° ° o o ° o o ° °
Alle auswahlen 0 von 0 ausgewahit
Eingelagerte Proben
Einlagerungsdatum: 23042021 |5 1241 | Exakt ' Reihenfolge wie Eingangsliste
Probenart Restmenge Lage
92 | Serum '
8 Serum i
Serum & Proben-Einzelscan
Serum i — i
Serum 1 Barcode:
Serum 1 Probe automatisch dem nachsten leeren Platz zuordnen
Serum '
Serum i Legende
Serum ' [ Bewgt Jmgelagert
EDTA-Plasma 300,00 pl i | Belegt (voriaufig Neu (unvolistandig)
EDTA-Plasma 300,00 ul 1 [ Belegt (unvoiistandig)
| Einlagerung speichern Abbrechen

Klicken Sie auf den Button , Einlagerung speichern®.

Hinweis: Sollten Proben andersfarbig unterlegt sein, entfernen Sie diese aus dem Rack und priifen
ggf. lhre Dokumentation. Dokumentieren Sie unbekannte Aliquote nach. Sollten Sie Proben vom
Versandrack entfernt haben, erstellen Sie eine neue CSV-Datei des Versandracks wie unter Kapitel
3.2. Schritt 5 beschrieben. Fiihren Sie alle Schritte wie unter 3.3.1 und 3.3.2 beschrieben erneut durch.

3.4: Anlegen einer Versandbox in CentraXX (nur fiir Primarproben)

Schritt 1: Navigieren Sie zur Lagerverwaltung unter ,,Administration” = ,Lagerverwaltung*

~ Administration

Lagerverwaltung

Stammdaten

Schritt 2: Navigieren Sie zu dem Lagerort, an dem Sie die Versandbox lagern und klicken Sie auf den

o
.~ .-Button.

Sie gelangen in folgende Ansicht:
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Lagerort hinzufiigen
LG BN BN Enthaltene Lagerorte | Enthaltene Proben | Berechtigungen | Messbefunde

Ubergeordneter Lagerort: Fach B

&

EL S [Universalbox (NUM_UNIVERSALBOX =

Name /1D-| Rack FluidX 8x12 0,7 ml (RF960T)

Rack LVL 8*12 0,7ml (RL9G0T)

,Jerﬂ‘ﬁeralw Rack FluidX 6x8 2,0 ml (RF4820) fte Gbernehmen
Universalbox (NUM_UNIVERSALBOX) I
Beschreibung

MUM 48er Rack (NUM_RACK48)

MUM 100er Box (NUM_BOX100)

—
Kontaki | Bitte wahlen Sie -
I:lhleuJr / S
- o L~ ) o~

Schritt 3: Wahlen Sie das passende Lagerelement (Universalbox) im Dropdown-Meni aus und geben
Sie den Namen der Box (Standort_ BOX_Datum_1) ein.

Schritt 4: Klicken Sie auf den Reiter ,,Berechtigungen®. Sie gelangen in folgende Ansicht:

Berechtigte Organisationseinheiten - —

Verfiigbare Organisationseinheiten ' Zugeordnete Organisationseinheiten

Name Name
NUM_UKSH_Kiel

Z_NetzwerkUniversitaetsMedizin

{ B |

«

S A\

["| Alle auswahlen [] Alle auswahlen

Schritt 5: Wahlen Sie lhr Studienzentrum aus, sodass dieses Blau unterlegt ist und klicken Sie auf den

| » . Lo N . . “« -
~—-Button. Der Eintrag wird in das rechte Feld ,Zugeordnete Organisationseinheiten” Gibertragen.

| Speichern

Schritt 6: Speichern Sie lhre Eingaben, indem Sie auf den -Button klicken.

Hinweis: Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 6 aus Kapitel 3.4 falls Sie mehr als eine Box zum Versand
vorbereiten.
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3.4.1: Dokumentation der Umlagerung der Primdrproben in die Versandbox

Sobald Sie alle zur Herausgabe vorgesehenen Proben in der Versandbox gesammelt haben, missen die
Proben in die neue Versandbox umgelagert werden. Sofern in der Zwischenzeit keinerlei
Veranderungen an der Merkliste vorgenommen wurden, 6ffnen Sie die im Kapitel 3.2 generierte
Merkliste (indem Sie links unten auf das [;]—Symbol klicken).

Hinweis: Falls Sie die Merkliste verdndert haben wiederholen Sie die Schritte aus Kapitel 3.1 und die
Schritte 1 bis 3 aus Kapitel 3.2.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Mehrfachbearbeitung” und Sie gelangen zur folgenden Ansicht:

| Zur Vemrbeituggr vp_rgemerkte Prrobenr

|2:2| CentraXX Proben ID 2z Probenart
465051
465100
465117
465124
465482
465522
465658
465752
465759
466152
466198
466474
4664381
466613
466705
466711
466879

Schritt 1: Markieren Sie alle Proben und klicken Sie auf den . % J—Button.

Es wird der Dialog zum Umlagern der Proben ge6ffnet.
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Probe einlagern { umlagern

Einzulagernde Proben
Suche nach Proben ID:

ProbeniD  Probenart Restmenge Probenbehiiter Lagerort -

C-1-2-0-)
o

[ Alle auswahlen 4 von 4 ausgewshit

— 1

Eingelagerte Proben . EE——

~

Eingelagertam: 20012022 |5 = 1027 |Exakt
Eingelagert durch: | = e - ) Reihenfolge wie Eingangsliste

ProbeniD  Probenart Restmenge Probenbehiter La(~

| =/

[ Einlagerung speichern || Abbrechen ’

Schritt 2: Benotigen Sie fiir die Auslagerung mehrere Boxen, wahlen Sie nur die Menge an Proben aus,
die in eine Box passt. Andernfalls wahlen Sie alle umzulagernden Proben aus in dem Sie das Hakchen

[ alle auswahlen
setzen.

LAlle auswahlen”
Schritt 3: Klicken Sie auf das Symbol 2! ym einen Lagerort zuzuordnen.

Schritt 4: Im Dialog der Lagerortzuordnung wahlen Sie die Box, in welche die Proben umgelagert

werden sollen. Verwenden Sie gef. die Suche oben rechts.

3 nientweswungbars Lagarars ausbieniden 3 4 et

O ——

Schritt 5: Speichern Sie die Auswahl in dem Sie ,,Ubernehmen wahlen.
Schritt 6: Weisen Sie den Proben nun einem Stellplatz in der Box zu.
Dazu gibt es verschiedene Moglichkeiten:

Moglichkeit 1:

Ausgewdhlte Proben automatisch zuordnen

Alle ausgewahlten Proben werden der Reihenfolge nach den Positionen der Box zugeordnet, in dem
Sie auf die erste freie Position innerhalb der Box klicken.

Einzelscan der Barcodes der Proben
Scannen Sie dazu den Barcode im Feld Barcode des Bereichs Proben-Einzelscan ein. Setzen Sie das

Hakchen ,Probe automatisch dem nachsten leeren Platz zuordnen”, wenn Sie nicht jeden Stellplatz
manuell wahlen mdéchten.
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Probe einlagern  umlagern

Einzulagernde Proben - pra— Lagerort (NUM — UKSH Kiel »Primarprobeniager RT POP. - UKSH_Testhox_PAX)
Suche nach Proben ID. 1 2 3 4 5 6 7
a
ProbeniD  Probenart Restmenge g o o o o ! o
B O (] [m] [m] (] ] [m]
< (m] ] [m] (] [m] (] [m]
L) (m] (] [m] [m] (] ] [m]
E m] (m] O O (] (] O
F m] ] [m] O (] [m] [m]
G m] (m] (] [m] [m] (] [m]
< >
[ Alle auswahlen 4von 4 ausgewahit
Eingelagerte Proben
Eingelagertam: 20012022 |5 10:27 |Exakt ~
B R — | Proben.Einzel
Eingelagert durch: | Gite v ~ [ Reihenfolge wie Eingangsliste e
Barcode:
ProbeniD  Probenart Restmenge Probenbehalter La -
[ Probe automatisch dem nachsten leeren Platz zuordnen
Rl (=] Legende
- [ Belegt Umgelagert
) [ Belegt (vorlaufia) [0 neu unvolistancig)
— (] Belegt (unvolsténcio)
- e =
- N d g < e | Eintagerung speichern || Abbrechen | . =
~ - ’ -

Hinweis: Wiederholen Sie die Schritte 2 — 6, sofern Sie mehrere Boxen fir die Umlagerung vorgesehen
haben.

Schritt 7: Sobald alle Proben umgelagert sind passen Sie ggf. den Zeitpunkt der Umlagerung an, und
speichern die Einlagerung, in dem Sie ,,Einlagerung speichern” wahlen.

Probe einlagern { umlagern

Einzulagernde Proben — — Lagerort (NUM —» UKSH Kiel - Primarpiobenlager RT POP — UKSH_Testhox_PAX)
Suche nach Proben ID: 1 2 3 4 5 5 7
A
Proben ID Probenart Restmenge - ] ] ]
B a [m] o a a a a
< [m] [m] (] (] [m] [m] [m]
™ L] [m] [m] (] (] [m] [m] [m]
E [m] O (] (] [m] [m] O
= F [m] O (] (] (] O O
G [m] (] (] (] [m] [m] [m]
< >
[ Alle auswahlen 0von 0 ausgewaht
Eingelagertam: 20012022 | 1027  Exakt
Eingelagert durch: - [JReihenfolge wie Eingangsliste
Proben ID Probenart Restmenge Probenbehalter Lac ~
1233660396  PAX-Gene 2,50 ml Originalcontainer @
1233700396  PAX-Gene 2,50 mi Originalcontainer
1233720396 PAX-Gene 2,50 mi Originalcontainer ® || A = Proben Einzelacan
1233740396 PAX-Gene 2,50 mi Originalcontainer )
) Barcode:
(] Probe automatisch dem nachsten leeren Platzzuordnen
=] Legende
Belegt Umgelagert
[ Belegt (voriaufig) 21 Neu (unvolisténdig)
Belegt (unvollstandia)
Sees=) T | cismegerung specnern | avorecnen | - =7
o -

3.5: Probe(n)/Aliquot(e) auf Vollstindigkeit priifen, verifizieren

Sofern in der Zwischenzeit keinerlei Verdnderungen an der Merkliste vorgenommen wurden, 6ffnen

Sie die im Kapitel 3.2 generierte Merkliste (indem Sie links unten auf das [;J—Symbol klicken).

Hinweis: Falls Sie die Merkliste verdindert haben wiederholen Sie die Schritte aus Kapitel 3.1 und die
Schritte 1 bis 3 aus Kapitel 3.2.

Sie gelangen in folgende Ansicht:
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‘ = 21 Proben vorgemerkt }
Ausblenden
Minimieren
Alle entfernen
CentraXX Proben ID Probenart Restmenge Probenbehalter >

300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 yl | NUM CryoAliquot500
300,00 yl | NUM CryoAliquot500
300,00 yl | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 pi | NUM CryoAliquot500
300,00 pi | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 pi | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500
300,00 pl | NUM CryoAliquot500

Alle auswahlen

Schritt 1: Klicken Sie auf den L!, -Button um die Proben zu verifizieren. Sie gelangen zur folgenden
Ansicht:

Proben verifizseren x

Exnzeine Probe
1D-Art

Proben ID N CentraXX Proben 10 Probenart Restmenge Probenbehatter
Barcode

Hinweis: Fiir Primdrproben (PaxGene und Speichel) fahren Sie mit Schritt 3b fort

Schritt 2: Klicken Sie auf das Plus bei der Schaltflaiche ,Kompletter Lagerort”
Kompletter Lagerort

Schritt 3a: Klicken Sie auf den .= **"" _Button. Hier kénnen Sie Ihre zuvor erstellte CSV-Datei (siehe
Kap. 3.2 Schritt 5) hochladen.

Schritt 3b: Dieser Schritt gilt ausschlieflich fir Primarproben
Erfassen Sie den Barcode der Primarproben mit einem Handscanner jeweils im Feld Barcode.

Alle Proben, die mit der Pickliste (ibereinstimmen werden nach dem Scan auf der rechten Fensterseite
unter ,Verifizierte Proben” angezeigt. Ggf. missen hier weitere Versandracks nacheinander gescannt
werden, wiederholen Sie dazu Schritt 3a.
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Hinweis: Die Verifizierung kann nicht zwischengespeichert werden und muss daher in einem Schritt
mit allen Versandracks erfolgen.

Nachfolgend werden mdogliche Abweichungen bei diesem Prozessschritt beschrieben:
Verifizierungsfehler 1 (falsche Proben gepickt):

Wenn Proben IDs auf dem Versandrack nicht zu den angeforderten Proben auf der Probenliste aus
der CentraXX Aufgabe gehéren, erhalten Sie folgende Meldung:

Gescannte Proben befinden sich nicht in der Eingangsliste
(Proben ID:0382283687, 0382274368, 0382274369, 0382283700, 0382273538, 03822

Entfernen Sie die Proben aus dem Versandrack und lagern Sie die Proben wieder ein (neuen Lagerort
in CentraXX dokumentieren).

Verifizierungsfehler 2 (Proben aus der Liste wurden nicht gepickt):

Alle Proben der Pickliste die sich nicht auf dem bzw. den gescannten Versandrack(s) befinden
(wurden nicht gepickt) werden nach dem Scan auf der linken Fensterseite unter ,Proben-
Eingangsliste” angezeigt. Diese Proben miissen erneut im Lager gesucht, gepickt und auf das
Versandrack gesteckt werden.

Wenn die Verifizierungsfehler 1 und/oder 2 behoben wurden, generieren Sie von dem
entsprechenden Rack eine neue CSV-Datei und fiihren Sie alle Schritte ab Kapitel 3.3. Schritt 7 f.f.
erneut durch.

Sollten Proben aus der Liste nicht mehr auffindbar sein, melden Sie dem Bioprobenkern die
entsprechenden Proben IDs per Excel-Datei. Zusdtzlich dokumentieren Sie beim Probenstatus
»Proben nicht auffindbar”. Folgen Sie dazu den Anweisungen im Kapitel 3.5.1.

3.5.1. Nicht auffindbare Proben dokumentieren
Sollten Sie nicht alle vom Bioprobenkern vorgesehenen Proben auffinden kdnnen, erstellen Sie eine
Liste mit den Proben IDs in Excel.

Schritt 1: Markieren Sie alle Proben IDs, die auf der linken Seite unter ,Proben-Eingangsliste”
Ubriggeblieben sind und kopieren (Tastenkombination Strg + C) Sie die Proben IDs in eine leere Excel-
Datei (Tastenkombination Strg + V).
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Schritt 2: Senden Sie die Excel-Datei an die Support-Adresse des Bioprobenkerns
napkon bioproben@Ilistserv.dfn.de.

Schritt 3: Navigieren Sie zur Probensuche indem Sie auf ,, Probe” und dann auf ,,Probensuche” klicken.

~ PFmobe - Workiig

Probensuche

Probenvenwaliung

Stapelverarbeitung

Sie gelangen in die folgende Ansicht:

v CentraXX

v Patient « Probe « Workilow « Werkzeuge

w Administration

Proben ID: o~

I
A

Schritt 4: Wahlen Sie im Dropdown-Men ,,Proben ID“ aus.

Schritt 5: Klicken Sie auf den |Ef‘-Button, kopieren (Tastenkombination Strg + C) Sie die nicht
aufgefundenen Proben IDs aus der Excel-Datei und fligen (Tastenkombination Strg + V) Sie diese in das
Pop-Up Fenster ein.

Schritt 6: Starten Sie die Suche indem Sie auf denI f ancpeu ]—Button klicken.

Schritt 7: Markieren Sie alle dort gelisteten Proben, die nicht auffindbar sind und fiigen Sie diese zur
Merkliste hinzu indem Sie auf den '~ -Button klicken.

Schritt 8: Es erscheint am oberen rechten Bildschirmrand die Merkliste. Klicken Sie auf die Schaltflache
»Mehrfachbearbeitung”. Sie gelangen in die folgende Ansicht:
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f Zur Verarbeitung vorpemerk_t_g Proben

|#z| CentraXX Proben ID 32| Probenart
519860 PAX-Gene

Schritt 9: Klicken Sie auf den " -Button und wihlen Sie im Dropdown-Menii bei Probenstatus ,,Proben
nicht auffindbar”.

Schritt 10: Speichern Sie Ihre Eingaben indem Sie auf den Speichern-Button klicken.

3.6: Dokumentation des Versands zum Logistikstandort

Falls alle Proben vorhanden und korrekt dokumentiert sind, dokumentieren Sie den Versand zum vom
Bioprobenkern festgelegten Logistikstandort. Fihren Sie diesen Schritt erst zum tatsachlichen
Versandzeitpunkt bzw. dann durch, wenn Sie den konkreten Versandzeitpunkt inkl. Uhrzeit kennen

Schritt 1: Rufen Sie unter dem Reiter ,Workflow” — ,Workflow-Aufgaben” den Workflow ,NUM-
Workflow zur Dokumentation des Versands von Racks und Boxen“ auf.

Schritt 2: Starten Sie den Workflow indem Sie den Workflow markieren und auf den [#.-Button klicken.
Sie gelangen in die folgende Ansicht:
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Versand von Racks und Boxen dokumentieren

Scan Rack-ID / Box-ID: AufiragiProjektkennung:

Rack /Box ID SUP PAXgene Box01 gefunden JRAZARUI

Rack / Box ID Aktueller Lagerort Anmerkung

SUP PAXgene Box01 | NUM --» UKSH Kiel > ZWLB1 --» Fath A--> SUP. PAXgene Box01 \7\

NUM --» Helmholtz Zentrum Minchen --» Versandzwischenlager ~ ) 01022022 i 0942 Q)

=R
Ble|

| Aktivitat abschlieen || Fenster schlieBen |

Schritt 3: Scannen Sie die Rack ID des bzw. der Versandracks ein und wahlen Sie unter ,Versandziel”
den Logistikstandort aus dem Dropdownmeni aus, an den Sie Bioproben versenden sollen.
Es kann immer nur eine Aufgabe / Projektantrag mit einer Instanz des Workflows bearbeitet werden.

Schritt 4: Geben Sie das Versanddatum und die korrekte Zeit des Probenversands an.

Schritt 5: Wahlen Sie die zugehorige Auftrags- bzw. Projektkennung aus. Diese ist in der
Aufgabenbezeichnung enthalten und besteht in der Regel aus einer Jahreszahl, sowie einer
fortlaufenden Nummer, z.B. 2021-040.

Schritt 6: Geben Sie optional eine Anmerkung je Rack ein.

Schritt 5: Klicken Sie auf Aktivitat abschlieRen.

3.7. Aufgabe dem entsprechenden Logistikstandort zuordnen

Nach erfolgtem Versand der vollstindigen Proben an Antragstellenden muss die Zuordnung der
Aufgabe gedndert werden. Die Aufgabe wird fiir die weitere Bearbeitung vom Studienzentrum auf den
entsprechenden Logistikstandort Gbertragen.

Schritt 1: Navigieren Sie in den Aufgabenbereich.

Schritt 2: Markieren Sie die Aufgabe und klicken Sie auf den .Z_-Button.
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Schritt 3: Klicken Sie auf den Reiter ,Kommentare®“. Sie gelangen zur folgenden Ansicht:
Q Anhange
2z Erstellt am Kommentar |2:z] Erstellt von
@
X

e i =

Schritt 4: Klicken Sie auf den '#-Button und geben , Versand erfolgt” ein

Schritt 5: Wahlen Sie im Fenster ,Aufgabe bearbeiten” im Benutzer Dropdown-Menii den
Logistikstandort aus.

Aufgabe bearbeiten

Kurzbeschreibung: Probenherausgabe 2021-009
Prioritat: Gering

Status: | Offen v )
. : = Erstellt von: scordes
Hestoter [&' el X Erstellt am:.43.10,2021 15:08
Fallig ams 1 o oang Erledigt'am:

Beechreibung” . o Voruenherz

2021-009_Kiel_13, Vkopfnagel
vweinhold

wherud
yahlgrimm
zcoenen

L. Finaler Test

% NUM_LS_Hannover

« & NUM_Testgruppe .
= | - F“

2% Anhange ¢ y 281-290/292

Schritt 4: Speichern Sie den Status indem Sie auf den [MJ—Button klicken.
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